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учре2цдении Костомукшского городского

округа <<Гимназию>

1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение разработано на основании:
- Федера;rьного закона от 29.12.2012 М 27З-ФЗ (Об образовании в Российской
Федерации>;
- Федерального закона от 06.03.2006 J\b 35-ФЗ <О противодействии терроризму);
- Постановление Правительства РФ от 25.12.2013 Ns |244 <<Об антитеррористической
защищенности объектов (территорий)>;
- Постановление Правительства РФ от 2 августа 2019 г. Ns 1006 "Об утверждении
требованиЙ к антитеррористической защищенности объектов (территорий) Министерства
прОсВеЩения РоссиЙскоЙ Федерации и объектов (территорий), относящихся к сфере
ДеятелЬности Министорства просвещения РоссиЙскоЙ Федерации, и формы паспорта
безопасности этих объектов (территорий)>
- Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от
22.05.2019 М 8 (О внесении изменений в санитарно-эпидемиологические правила и
НОРМаТиВы СанПиН 2.4.2.2821r-|0 кСанитарно-эпидемиологические требования к
условиям и организации обучения в общеобразовательньж учреждениях)

I-{ель настоящего положения - обеспечение общественной безопасности в зданииина
территории МБоУ кГо <<Гимназия> (да.пее - учреждение), предупреждение
ТеррористическоЙ, экстремистскоЙ доятельности и других противоправньIх деяниЙ в
отношении обуlаrощихся, педагогических и иных работников rIреждения.
1.2. Пропускной режим в учреждении это порядок, устанавливаемый учреждением, не
противоречащий законодатепьству Российской Федерации и обеспечиваемый
совокупностью мероприятий и правил, искJIючtlющих возможность бесконтрольного
входа (вьтхода) лиц в здание учреждения, въезда (выезда) транспортньж средств на
территорию уIреждения.

К территории уIреждения относится здание, школьный (спортивный) стадион,
пришкольнаlI территория внугри ограждения.

Пропускной режим в учреждении обеопечивается установлонием запрета на
посещение rIреждения лицаN,Iи, не являющимися обуrающимися и работниками
r{реждения (да-пее - посетитепи) во время образовательного процесса, в часы,
предусмотронные расписанием занятий и режимом работы учреждения.
1.3. Ответственными за организацию и контроль пропускного режима в у{реждении
являются:

а) лица, уполномоченные руководителем учреждония: заN{еститель директора по АХЧ,
дежурный администратор, дежурный учитель (8.00 - 17.00. в рабочие дни);
б) гардеробщики.
I.4. Выполнение требований настоящего Положения обязательно дJuI всех сотрудников,
постоянно или временно работающих в rIреждениио обучающихся и их родителей, всех



ЮриДических и физических лиц, осуществляющих свою деятельность или находящихся по
другим причинам на территории учреждения.
1.5. Сотрудники учреждения, обрающиеся и их родители должны быть ознакомлены с
настоящим Положением.

в целях ознакомпения посетителей учреждения с пропускным режимом настоящее
положенио размощается на информационном стенде в холле первого этажа здания
Гимназии и на официапьном Ингернет-сайте.

2. Организация пропускного режима в здании учрея(дения
2.1. Лицом, отвотственным за пропускной режим, в цолях контроля входа (вьrхода)
посетитеJIей ведется журнitл регистрации посетителей.

Журнал рогистрации посетителей заводится в начапе уrебного года (1 сентября) и
ведется до начЕrла нового уrебного года (31 августа следующего года).

ЖУрнал должен быть прошит, страницы в ном прону\{ероваIIы. На первой странице
журнапа делается запись о дате его заведения.

Замена, изъятие страниц из журнЕlла регистрации посетитепей запрещены.

2.2. Пропускной режим для обучающихся
2,2.1. Вход обучающихся в r{реждение на уrебные занятия осуществляется без
предъявления документов и записи в журнале регистрации посетителей.
2.2,2, Обучающиеся дожурного класса допускtlются в здание rIреждения в 8 часов 10
минут, остальные обучающиеся должны приЙти в учреждение не позднее, чем за 10 минут
ДО начала у.rебньгх занятий.
2.2.З. Во время каникул обучающиеся допускаются в учреждение согласно плану
мероприятий, утвержлеЕному руководителем учреждения.
2.2.4, В случае нарушения пропускного режимаилиправип поведения обуrаrощиеся могуt
быть привлечены к дисциплинарной ответств9нности.

2.3. Пропускной ре}ким для работников учреждения
2.3.1. Вход работников )лIреждения осуществJuIется без предъявления документов и
записи в журнал регистрации посетителей.
2.3.2. Педагогическим работникаIu рекомендовано прибывать не позднее, чем за 20 минут
до начала уrебньrх занятий.
2.3.3. Все работники уIреждения в выходные и прtlздничные дни могут проходить и
находиться в помещениях уIреждения только с разрешения руководителя.

2.4. Пропускной режим для посетителей учрещдения
2.4.|. Посетители - это все лица, не являющиеся обуrающимися и сотрудникап{и
rIреждения. К ним относятся: родители (законные представители) обуrающихся, рабочие
подрядньIх ,организаций, работники вышестоящих организаций, уrастники открытьD(
мероприятий уrреждения и др.
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2.4.2, Посетители осуществляют вход в учреждение Еа основании паспорта или иногодокумента, удостоверяющего личность, с фиксацией в журнале регистрации посетителей.При наличии у посетителей ручноЙ клади ответственный за пропускной режимпредлагает добровольно предъявить содержимое ручной клади. В any"ua отказа посетительне допускается в учреждение.
ПОСЛе ЗаПИСИ В ЖУРНале регистрации и проверки ручной клади посетителиперемещаются по зданию rIреждения в сопровождеции лица, ответственIIого запропускной режим, или педагогического работникъ, к которому прибыли посетители.2,4,3, Педагогические работники, члены администрации rIреждения обязаны заранеепредупредить ответственного за пропускной режим Ъ "р.r."" запланированньIх встреч сотдельЕыми родителями, а также о времени и месте проведения родительских собраний.2.4.4. Незапланированные ,о..щ"r"" уrр.;;;;;; родителями разрешаются послеокончания 1"rебных занятий, а в экстренных сJIуччшх - во время перомены.2,4,5, Родители, пришедшие встречать своих детей .rо- опоr"ЙИЮ 1..rебных занятий,ОЖИДаЮТ ИХ На УЛИЦе ИЛИ В ХОЛЛе ПеРВОГО ЭТаЖа. ЩЛЯ РОДит";;Й;;;;u""""*о" в течениепервогО полугодиЯ учебногО года устаЕавливается адаптивный пропускной режим,которыЙ оговаривается отдеЛьно классНыми руководителями на родительских собраниях

:о|часчо прикtlзу руководителя учреждения.
2,4,6, Вход посетителей на *ouaa""ra собрания, открытые мероприятия учрежденияосуществляется по списку, составленному классным руководителем фаботником,ответственным за открытое мероприятие) без регистрации данньж в журнапе учетапосетителей В присутствии классного руководителя фаботника, ответственного заоткрытое мероприятие) или лица, ответственного за пропускной режим.2,4,7, При выполнении в уIреждении строительньж и ремонтных работ вход рабочих вучреждение осуществляется по списку, составленному подрядной организацией,

;::Ж"""#;:" 
с рУкоВодителеМ УчреЖдения, без Записи в журнале учета регистрации

2,4,8, Лица, не связанные с образовательным процессом, посещающие Гимназию послужебной необходимости или с проверкой, пропускаются при предъявлении документа,удостоверяющего личность, с уведомлениеМ администрации rIреждения и записью вкЖурнале yreTa посетителей>.
2.4.9. ГрУппы лиц, посещающих учреждение для проведения и rIастия в массовьжмероприятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т.п., допускаются в здание
учреждения при предъявлении документаl Удостоверяющего личность по спискампосетителей, согласованЕым и подписанным руководителем учреждения.2,4,10, При несОблюдениИ посетитеЛем порядКа организации пропускного режима вздаЕии r{реждения лицо, ответственное за пропускной режим, незамедлительноинформирует руководителя учреждения или заместителя директора и действует по ихуказанияМ либо пр_имеЕяет устройство тревожной 

"r.r*r.uuiri: "' целью вызовасотрудников ОМВ.Щ России по г.Костомукша.

?,|, -Чро"ускной реямм для посетителей спортивпого стадиона
2,5,1 Нахождение на территории спортивного стадиона с крупногабаритными предметами,пакетап{и и срками, колясками, тележками, велосипедаN{и, самокатами, беговЬл"i С-р"raбеговых лыж, используемых на уроках физическоt *|йrур", в зимний период) запрещен.2,5,2 Велосипеды, самокаты, беговелы, коляски можно временно оставлять напришкольной территории.
2,5,з При проведении мероприятий на базе спортивного стадиона сторонние участникиобязаны предоставить дежурному на вахте приказ об ответственном за сопровождение,
:п_исок детей и удостоверение личности ответственЕого за сопровождение.
2,5,4 На территории спортивного стадиона запрещены: торговля, реклама, выгул собак,курение, нарушеЕие общественного порядка. ответственность за данные ЕарушенияпреДУсмоТр ена з акоНодательстВом Российской Федер ации.



2,5.5.ЛицО, ответстВенное за пропускной режим, периодически осуществляет осмотр
территорИю спортиВного стадИона на пРеДмет вьUIвления посторонних и подозрительньж
предметов.

3. Организация пропускного режима для автотрапспорта на территории
учреждения

3,1, Контроль доступа автотраЕспорта на территорию учреждения осуществJUIют:
зап{еститель руководителя уIреждения по АХЧ, гардеробщики. 

-

3,2, СписоК автотрttIIсПорта, котОрому разрешеII доступ на территорию учреждения,утверждается прикЕlзом руководителя учреждения.
3.3. Осмотр въезжaющего автотр€lнспорта на территорию гIреждения и грузапроизводится перед воротtlпdи ответственными лицами.
3,4, Стоянка личного транспорта работников rIреждения на территории rIрежденияосуществляется только с разрешения зап{еститепя дироктора по дхч " ".rъцr*u"оотведенном и оборудованном месте.
3,5, После окончания рабочего дня, в вьIходные, пр.здничные дни, в ночное время въездавтотранспорта на территорию rrреждения осуществляется после согласования с
запdестителя директора по АХЧ.
3,6, .Щопуск без ограIIичений на территорию учреждения разрешается автомобильному
транспорту экстренных и аварийньж служб: скорой медицинской помощи, пожарной
охраны, уIIравления Го и ЧС, управпеЕия внутренних дел при вызове их администрацией
rIреждеЕия.
3,7, обо всех слrIilIх въезда транспортных средств на территорию учрождения безсогласования лицо, ответственное за пропускной режим, информирует администрацию
rIрождения.

4. обязанности ответственного за проtryскной режим

4,t, ответственный за пропускной режим долкен знать:- должЕостнУю инстрУкцию, УтВерЖДеннУю рУкоВоДителеМ rrрежДения;- иЕструкцию по пропускному режиму в учреждении;- особенности охраняемого объекта и прилегающей к нему территории;_ расположение и порядок работы охранно-пожарной сигнЕrлизации, систем экстренного
вызова полиции, средств связи, пожаротушения, правила их использования;_ порядок взммодействия с правоохранительными оргаЕапли, внутренний распорядок
учреждения, пвавила осмотра ручной клади и автотранспорта.

4.2. На вахте должны быть:
- тепефонный аппарат, технические средства экстреIIного вызова полиции;_ инструкция по пропускЕому режиму в учреждении;
- телефоны дежурЕых служб правоохранительньIх органов, органов ФсБ, Го и ЧС,
аварийно-спасательных служб, администрации учреждения.

4.3. Ответственный за пропускной режим обязан:
- проверить испрtlвность работы средств связи, нtlпичио средств пожаротушения,
докумеIrтации;
- осуществлятЬ пропускной режиМ в }пIреждении в соответствии с настоящим
Положением;
- обеспечить контроль за складывающейся обстановкой в здаrrии и на территории
rIреждения;
_ вьUIвЛять лиц, пытztющиХся в нарУшение установленньж правил проникнуть на
территорию rIреждения, совершить противоправные действия в отноIцении обуrающихся



и сотрудIиков уrреждеЕия, имущества и оборудовация, пресекать их действия в рамкахсвоей компетенцииивнеобходймых слrIмх с помощью средств тревожной сигнЕUIизациивызватЬ группУ задержаЕИя вневедомственной охраны и т.п.;- ПРОИЗВОДИТЬ ОбХОД ТеРРИТОРИИ УЧРеЖДения согласIIо установленному графику
;hЖiir#i" НеОбХОДимости iy*","n"," дополнительньй осмотр территории и

*.#}*О';:?J#;ХЪ.#iiТ:l:ЛЬНЬЖ лиц, взрывоопасньж или подозрительньIх
грамотно"р.*",.пьно,вызвать"#;fi r;'хЁffýl"#ffi :нfffiжн*жж:
4.4. ответственный за проrryскной ре}ким имеет право:- требоватъ от Об}"таrощи*,", aо"рудников УчреЬения и посетителей соблюдениянастоящего Положения, пр€lвил внуtреЕнего распорядка;- требовать IIемедленного устранеIIия вьUIвленньDНаРУШеНИЯ Распорядк а дня" .rро.rу"оцого режима; 

К НеДОСТаТКОВ, ПР9СеКаТЬ попытки_ для выполIIения своих служебны* оО".чrЙ.".;
другимоборудованием, принадлежащимучрежде""rr' 

пользоваться средствами связи и- в слrIае необходимости вызывать полицию.

4.5. Ответственному за проrryскной режим запрещается:_ покидать вахту без разрешения администрации учреждеЕия;- допускать на объект посторонних литlс пruруш"r"Ь, у""*о"ленньж правил;
;о"":r.ffiiЪ l:|];fi""ИМ 

ЛИЦаМ 
'"фОР*ЪЦ"о 

- 

оЪ b"pur";;;;r.n". и порядке
_ принимать отпосторонЕих лиц какие-либо предметынахранеЕие;_ на рабочем месте употреблять спиртосодержащие напитки, слабоалкогольЕыекоктейли' пиво' Еаркотические вещества, ,a"*Ъrрооп"ra и токсические вещества,прибывать на объект с остаточным явлением ЕlпкогольЕого опьяЕоЕия.


